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MANUAL CREACION Y EDICION DE GRUPOS EN CORREO AXIGEN MO

VERSION: 1.0

OBJETIVO: Creacidn y edicién de grupos en correo en Axigen Mail.

SISTEMA SOBRE EL QUE APLICA EL MANUAL - Servicio de mensajeria electrdnica axigen business
mail server (Axigen 10.X).

PROCEDIMIENTO:

Gestidn de cuentas.

Para crear y editar un grupo de correo:

1. Acceder a panel de administracion web suministrador por MIOFICINA.CO.

Axigen WebAdmin

2. Después de autenticarnos al lado izquierdo aparecerdn los respectivos menus de gestién vamos
al menld Domains & Accounts > Groups:
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3. Seleccionamos nuestro dominio y damos clic en el botdn ADD GROUP para crear el grupo.

Alphabetical | st Search groops + A0 GROUP
DOMAIN

Filter domasns

esampie Jocal

Domain 1 of 1

4. Nos muestra una pantalla donde colocamos el nombre que deseamos para el grupo lo

-+ ADD GROUP

habilitamos y damos clic en Quick Add.

Domain name: example.local
Group Name: tecnologia

Group's email address will be:
tecnologia@example...

Enable this group

ADVANCED CONFIG

5. Para agregar miembros al grupo debemos darle clic en EDIT después de crear el grupo.

¢ BOGOTA D.C. BARRANQUILLA & +57 (601) 7441411

Camera 146a No 78-65, Dficin 12 5 4 No 51b-43, Suite 401 & www.seguridad-il.com
www.mioficina.co




f ITS Miembro del Grupo
79 CONSULTORIA INFORMATICA
Informdtica, Tecnologic vy Sequridad

Alphabetical L]St Search groups

DOMAIN i GROUP NAME ACTIONS

2 ; 1 tecnologia o] DELETE
Filter domains

example.local

Se nos muestra una nueva ventana que es donde vamos a agregar los miembros del grupo
digitamos la direcciéon de correo y le damos en Add Member.

Settings

Group Name:  tecnologhs

Growp's email address will be: lecnologia@example local

B Publish this group's contact info in the public addoess book

ANlow members to use oup's emall address as sendes addrness

Distribute ermail toc - members

Receive small from:  anybody

RESULTADOS.
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Settings

eniricda
Cnc 10 Y o€QuUricaaG

Croup Name  tecnolopa

Group's email address will be: teonsagaecamgse local

Publish thes group's coatact info in the public address book
Alow members 1o pse group's email sddress s sender oddress

Distribute emall ta

menbers
Mecowe emal o anybody
Grens) Mesnbors Wicdy proteamrsio Socst + ADD MEMBER
o
L ADORESS ACTIONS
1 - - loc ~
1 uan perenBexanpie locsl LETE
2 jorge coredocgesample Socal YeeLr

En este momento ya el usuario puede crear y editar un grupo de correo para agregar y retirar
miembros.
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