ITS Miembro del Grupo
CONSULTORIA INFORMATICA

mMatcda, recnoroaia v seqQuriaad

_ \ \

VERSION: 1.0

OBJETIVO: Gestién de cuentas de correo en Axigen Mail.

SISTEMA SOBRE EL QUE APLICA EL MANUAL - Servicio de mensajeria electrdnica axigen business
mail server (Axigen 10.X).

MANUAL GESTION DE CUENTAS DE CORREO AXIGEN MO

PROCEDIMIENTO:

Gestion de cuentas.

Para modificar o editar una cuenta de correo:

1. Acceder a panel de administracion web suministrador por MIOFICINA.CO.

Axigen WebAdmin

2. Después de autenticarnos al lado izquierdo aparecerdn los respectivos menus de gestién vamos
al menlu Domains & Accounts > Manage Accounts :

Manage Aocou:ﬁs
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3. Seleccionamos nuestro dominio y damos clic en el botdn EDIT de la cuenta a modificar.

Alphabetical l lc)[ Search accounts

DOMAIN U ACCOUNT NAML ACTIONS

| postimaster
Filter doemaing

wample local @

F juan.peres

OF :

Domain 1 of )

Show S0 ACCOUNLS Pt page

4. Nos muestra una nueva ventana con pestanas en la pestaiia general podemos realizar el cambio
del nombre y apellido del usuario de la cuenta, también realizar el cambio de contrasefia.

Configure Account juan.perez on Domain example.local

Back to: Manage Accounts

CONTACT QUOTAS AND

INFORMALION ACCOUNT ALIASES St WEBMAIL OPTIONS !
Settings
First name: Last name:
Juan Perez

O You can edit this user's personal data in the Contact Information section

Account name: juan.perez @example.local

i |
Account password: | aannnn . SET RANDOM

User must change password at the next login

2-Step Verification is currently enabled for this account

O This setting is inherited from example.local account defaults
You can change it explicitly for this account in Quotas and Restrictions

That's it, I'm done

SAVE CONFIGURATION
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5. Enla pestafia Quotas and Restrictions podemos disminuir el tamafio del buzdn, cambiar la
periodicidad con la que se limpie la papelera entre otros.

Configure Account juan.perez on Domain example.local Loged i 3= odman cr iy

Back to: Manage Accounts

ENERAL CONTACT ACLOGNT ALIRAES QUOTAS AND TBRORL O . APALALE PRTTS SEND /RECEvE
! INTORMATION RESTRICTIONS = = o RESTRICTYONS

Quotas

Mailbox Level
Lot ol malibiox siae 10 5 oB [vaburs O-42904967205 KB) Lf O
Limit total number of folders to 1000 (values: 5100000 O
Lirmit ttal number of messages toc 500000 (values: U-100000000) o
Automatically purge Trash O

Purge messapes older than | ) montha (volwes: | day 6 months)
Automatically purge Spam

6. En el mend MESSAGE FILTERS podemos crear los reenvios sobre la cuenta que se desee para
ello vamos al mend MESSAGE FILTERS > USER FILTERS

Configure Account juan.perez on Domain example.local Logge in = admun co A

Hack ta: Manage Accounts

: CONTACT ; QUOTAS AND N SENI) / WECERV
LEMERAL ACCTHINT ALIRSES WERMAN OIFTION
INS DRMAT 1O geand IEATRICTIONS IS TRICTONRS

AOMM PRLFTR USER MLTERS
=

Incoming Message Rules

Y The message tules Do il rur afller vy extsting Server beved rubes and Domss ot ny {camminem actsons will e + ADO MESSAGE RULE

overndden)

Na message rules dofined

7. Se muestra la siguiente ventana en la que ingresamos el nombre para identificar el reenvié el
correo al que le llegan mensajes en el recuadro MATCHES vy la accién que queremos que se haga
en el ejemplo reenvidé a la cuenta postmaster@example.local y por ultimo damos clic en
guardar.
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General Settings

Message rule name: | reenvio

Enable this incoming rule

Matches
For incoming messages that match | ANY of the conditions below
To Is juan.perez@example.local Tor
+ ADD CONDITION
Actions
Perform the actions below:
Redirect to postmaster@example.local o
Keep message
That's it, I'm done
SAVE condsuRaTION
RESULTADOS.

- En este momento ya el usuario puede restablecer contrasefias, editar datos del usuario,
modificar tamafio del buzdn y reenvios a otras cuentas.
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